
Das Unternehmen pro aurum wurde im Jahr 2003 gegründet und hat sich auf den An- und Verkauf von 
Edelmetallen, wie z. B. Gold und Silber, spezialisiert. Wir sind mit rund 100 Mitarbeitern einer der 
Marktführer im deutschsprachigen Raum. Neben sieben Geschäftsstellen in Deutschland sind wir auch 
in Österreich und der Schweiz vertreten; unser Hauptsitz ist das „Goldhaus“ in München-Riem. 
 

Du arbeitest gerne im Team, hast Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen und suchst einen 
abwechslungsreichen Ausbildungsplatz? Dann starte mit pro aurum in eine glänzende Zukunft! 
 

Ausbildungsplatz ab 2020 
Kaufleute (w/m/d) für Büromanagement 

in München-Riem 
 

 

Das gehört u. a. zu deinen Aufgaben: 

Kundenberatung: 
 persönliche Beratung bezüglich An- und Verkauf der Ware 

 Beantwortung von Kundenanfragen per Telefon, E-Mail oder über unseren Onlineshop 

 Datenerfassung sowie -pflege bei Handelsgeschäften 
 

Finanzbuchhaltung/Handelsabwicklung: 
 Abruf sowie Kontrolle von Zahlungseingängen 

 Verbuchungen in DATEV 

 Erstellung von Depotgebühren-, Schließfach- und Provisionsabrechnungen 

 Erfassung, Kontrolle und Pflege von Stammdaten 

 Mitwirkung bei Tages-, Monats- und Jahresabschlüssen 
 

Kasse/Logistik: 
 Annahme/Ausgabe der Ware sowie Kassieren von Bargeld am Schalter 

 Begutachtung, Trennung und Verbuchung der Wareneingänge 

 Verpackung der Ware 

 Teilnahme an Lagerabstimmungen 
    
Das solltest du mitbringen: 

 offene, freundliche Art und Spaß am Umgang mit Menschen 

 Interesse an einem kaufmännischen Beruf 

 einen erfolgreichen Mittelschul- oder Realschulabschluss 

 gute Noten in den Fächern Deutsch, Rechnungswesen, (Betriebs-)Wirtschaftslehre 

 erste Erfahrungen mit den Office-Programmen Word, Excel, PowerPoint und Outlook 
 

Das bieten wir dir: 

 Jeder-kennt-jeden-Atmosphäre 

 einen coolen Arbeitsplatz in unserem „Goldhaus“ 

 faire Ausbildungsvergütung 

 intensive Ausbildungsbetreuung sowie Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung 

 Ausflüge mit allen Azubis und Ausbildern 

 gute Verkehrsanbindung zur Messestadt West via U2, Bus oder Autobahn 

 

Du bist interessiert? Dann schicke bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (aussagekräftiges 

Anschreiben, Lebenslauf und letztes Zeugnis) bis 31.12.2019 an bewerbung@proaurum.de. 
 

Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen! 

 

 
 

Joseph-Wild-Str. 12 - 81829 München 


