
DU HAST NOCH  
OFFENE FRAGEN?

WISSENSWERTES 
ZUR GEMEINDE HAAR

Wir freuen uns auf deine Nachricht!

Deine Ansprechpartnerin:

Alicia Frey
frey@gemeinde-haar.de
089 - 46002-311
Bahnhofstraße 7
85540 Haar

Weitere Informationen findest du unter 
www.gemeinde-haar.de

Die Gemeinde Haar gehört mit ihren ca. 23.000 Einwoh-
ner*innen zum oberbayerischen Landkreis München. 
Direkt östlich angrenzend an die Landeshauptstadt 
verfügt Haar über eine optimale Verkehrsanbindung.

Als wirtschaftlicher Standort genießt Haar die  
Vorzüge der weltweiten Anziehungskraft der Wirt-
schaftsmetropole München.

In der sehr modernen und grünen Wohngemeinde Haar 
wird viel Wert auf Nachverdichtung und Nachhaltigkeit 
in der baulichen Entwicklung gelegt. 
Mit attraktiven Freizeitangeboten und einer hohen  
Lebensqualität bietet die Gemeinde Haar den perfek-
ten Wohn- und Arbeitsort.

Wer hier arbeitet, wird sich rundherum wohlfühlen.
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Starte deine Ausbildung 

zur/zum

VERWALTUNGS- 
FACHANGESTELLTEN

bei der Gemeinde Haar



BÜROARBEIT IST GENAU 
DEIN DING?

KRISENSICHER UND GUT 
BEZAHLT

EIN JOB, 
VIELE MÖGLICHKEITEN

Dann bist du richtig bei uns. Als Verwaltungsfachange-
stellte/r der Fachrichtung Kommunalverwaltung bist 
du ausgebildete Fachkraft des öffentlichen Dienstes 
und arbeitest bei Gemeinde- und Kreisverwaltungen. 

DIE GEMEINDEVERWALTUNG HAAR
besteht neben der Bürgermeisterin, der Geschäfts- 
leitung und der persönlichen Referentin aus sechs  
Abteilungen, die unterschiedliche Tätigkeitsbereiche 
umfassen: Hauptverwaltung, Finanzverwaltung, Amt 
für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Einwohnermel-
deamt, Bauverwaltung und Bautechnik.

Außerdem verfügt die Gemeindeverwaltung noch über 
mehrere Außenstellen, wie sechs eigene Kindertages-
stätten, das Bürgerhaus, die Feuerwehr, den Sport- und 
Freizeitpark, die Bücherei, den Bauhof u.v.m.

Derzeit arbeiten rund 235 Beschäftigte in der Rathaus-
verwaltung und in den gemeindlichen Außenstellen für 
die Bürgerinnen und Bürger in Haar.

DEINE AUFGABEN
• Beratung von Bürgerinnen und Bürgern
• Bearbeitung von Anträgen
• Abwicklung von Zahlungsverkehr
• Mitwirkung bei der Aufstellung des Haushaltsplans
• Teilhabe in der Personalsachbearbeitung
• Mitwirkung bei der Vor- und Nachbereitung von
   Gremiensitzungen
• Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und
    Präsentationen
• Vorbereitung und Entwurf von Bescheiden u.v.m.

JEDEM, DER BERUFLICH DURCHSTARTEN MÖCHTE, 
BIETET DIE GEMEINDE HAAR
• Persönliche Betreuung durch engagierte Ausbil-
   der*innen
• Abwechslungsreiche, interessante Tätigkeiten
• Vertrauensvolle Teamarbeit
• Sehr gute Übernahmechancen
• Vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST
• Spaß am Umgang mit Menschen
• Eigeninitiative und Selbständigkeit
• Schnelles Auffassungsvermögen
• Motivation und Einsatzbereitschaft
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit
• Mittlere Reife

DAUER DER AUSBILDUNG 
Die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
dauert drei Jahre.

AUSBILDUNGSORTE
Deine praktischen Berufserfahrungen sammelst du bei 
uns im Haarer Rathaus. 
Der theoretische Teil deiner Ausbildung findet in der 
Berufsschule und der Bayerischen Verwaltungsschule 
in München statt.

VERGÜTUNG 
Die Vergütung ist nach Ausbildungsjahren gestaffelt 
und beträgt derzeit
im 1. Ausbildungsjahr: € 1.018,26  
im 2. Ausbildungsjahr: € 1.068,20 
im 3. Ausbildungsjahr: € 1.114,02
(gültig bis 08/2020)

Zusätzlich bekommst du eine Arbeitsmarkt- und  
Ballungsraumzulage.


