
Dank einem starken und zuverlässigen Team von rund 80 Mitarbeitern
gibt es die Malerwerkstätte Rebel bereits seit über 100 Jahren.

Für unsere Team im Büro suchen wir ab 01.09.2019 einen

Auszubildender (w/m/d) zum Kaufmann für Büromanagement

Tätigkeiten
Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben.
Außerdem erledigen sie kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen wie Angebotsanlage,
Auftragsbearbeitung, Rechnungserstellung, Buchhaltung, Marketing und Personalverwaltung,
Materialbeschaffung, Telefonzentrale.
Sie arbeiten dann in einem Unternehmen des Handwerks.
Parallel zur praktischen Ausbildung erarbeiten Sie das entsprechende theoretische Grundlagenwissen
in der Berufsschule.

Ihre Qualifikation
• Sehr guter Abschluss im M-Zug, Abgeschlossene Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur
• Freude am Umgang mit dem PC
• Lern- und Leistungsbereitschaft
• Idealerweise Beherrschung des Zehn-Finger-Systems
• Sprachliches Geschick
• Aufgeschlossenheit und Teamfähigkeit
• Organisationstalent
• Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und Interesse an vielfältigen Verwaltungsarbeiten
• Freude am Kontakt mit Kunden

Bewerbungen, gerne auch per E-Mail, bitte an:

Rebel & Sohn GmbH – Malerwerkstätte
Personalbüro – Frau Manuela Tuchtenhagen
Mettlacher Straße 1
81379 München
Lohnbuero@maler-rebel.de

Malerwerkstätte


